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1. Bevezetés

fonok hasznalatinak rendjét az allamhdztartasrél sz0l6 torvenv veglehﬂtasnol sz6lé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbialkban: Ave) 13. § (2) bekezdés o) pontja alapjan a kévetkezdk
szetint hatarozom meg.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed Gérce Kozseég Onkotmanyzatara (tovabbiakban: Onkmmany—
zat 1 ), Vasarosmlske Kozseg Onkormanyzatara (tovabb1akban Onkormanyzat 2) Hosszu—

tezmeny) Gérce és Térsége Onkormanyzatl Tarsulasra (tovabblakban T .

1.3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szervek vezetéi:

Szetv megnevezése Szerv vezetdje

Géreei Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzd
Gérce Kozség Onkormanyzata polgarmester
Vasarosmiske Kozség Onkormanyzata polgarmester
Hosszapereszteg Kézség Onkormanyzata polgarmester
Vashossztfalu Kézség Onkorményzata polgarmester

Gétcei Ovoda intézményvezetd
Gérce és Térsége Onkormanyzati Tarsulis elndk
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2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatalya kitetjed az 1.1. és az 1.2, pontban felsorolt 6nkormanyzatok, tirsulds és

koltségvetési SZel'Vek tula]donaban 1évd, illetve az| 1 1. és az 1.2. pontban felsorolt onkolrnanyzatok

tarsulds és koltségvetési szervek altal hasznalt vezetékes és mobiltelefonokra, cléfizetésekre, vala-
mint az egyedi esetben az alkalmazott tevékenységéhez hasznalt egyéb elSfizetésekre.

2.2.A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6Gnkormanyzatok, tarsulas és koltségvetési szervek koz-

tisztviselsi, kézalkalmazotti és munkajogi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozéjara (a kdz-
foglalkoztatotti jogviszony kivételével);

b) a telepiilés tisztségviseldire (polgitmesterre, alpolgarmesterre, bizottsagi elndkokre, képvi-
selSkre, stb.)

3. Ertelmezé rendelkezések

3.1. Onkormdnyzatif hivatali elsfizetés: a koztisztviseldi, kézalkalmazotti és munkajogi jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozok, a telepules tisztségvisel6inek munkajahoz kapcsolodo mobiltelefon el6-

fizetés, mely koltségviselSje ezen szabilyzatban meghatirozott mértékbenaz 1.1, és az 1.2. pontban

felsorolt énkormanyzatok, tarsulds és koltségvetési szervek.

4, A vezetékes telefonok hasznalatanak rendje
4.1. A telefonok hasznalata

4.1.1. A hivatali/ 5nkormanyzati telefon hasznaldjat kirtéritési felel6sség terheli az 4ltala hasznalatra
atvett telefon meg8rzéséért, allaginak megbvasaért.

4.1.2. A hivatali/énkormanyzati telefon hasznalatanak elsédleges célja a munkakori feladatok ella-
tasahoz szitkséges kiilsé és belsé kommunikaci6 biztositisa.

4.1.3. A hivatali/6nkorméanyzati telefonokon énkormanyzati céla telefonbeszélgetés engedélyezett.
Indokolt esetben magancélra is igénybe vehetd a hivatali/6nkormanyzati telefon, de ilyen esetben
a maginbeszélgetés tényét és id6pontjat a hivas kezdeményezésekor kod haszndlataval jelezni, vagy
az e célra vezetett nyilvantart6 fiizetbe fel kell jegyezni.

4,2. A hivasok nyilvantartasa, megtéritése

4.2.1. A magincéli beszélgetések nyilvantattisa frasban torténik. A nyilvantartisban alkalmazot-
tanként kell nyilvantartani a maginbeszélgetés céljabdl hivott telefonszamot, valamint a hivas id6-
pontjat (hénap, nap, 6ra, perc).

4.2.2. A telefonszolgaltatoktdl kapott hivasrészletezd szamlikat annak megérkezését kovetSen a
‘pénzﬁgyi iigyintéz@; tovabbitja az alkalmazottak felé, akik név szerint megjeldlik az altaluk folytatott
maganbeszélgetéseket.

4.2.3. Az alkalmazott a hivisrészletezén az alabbi nyilatkozatot alairasaval hitelesiti: ,kijelentem,
hogy csak a hivaslistin dltalam megjel6lt magincéla beszélgetéseket folytattam.”

4.2.4. Az alkalmazottak a hivasrészletez listit 3 munkanapon belill visszajuttatjak a Eénzﬁgy_i u&}l
, aki szintén 3 munkanapon beliil névte sz6léan kiszamlizza a maginbeszélgetések dijat.

4
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4.2.5. Az alkalmazott a szamla kézhezvételét kévetd 5 munkanapon beliil kdteles a hazipénztitha
vagy a szamlra (csekk/4tutalds) befizetni a részére kiszamlzott Gsszeget.

4.2.6. Amennyiben az ad6hatésag altal folytatott ellendizés soran kideril, hogy nem minden ma-
gancéla beszélgetés kertlt kiszamlazasra, a felelGsség, illetve az ezzel kapesolatos fizetési kotele-
zettség a maganbeszélgetését meg nem jelold alkalmazottat terheli.

4.2.7. A 4.2.1-4.2.6. pontokban meghatirozott eljaris helyett, vagy ha a magincéli telefonhasznalat
elkulomtese nem lehetseges a Hivatal esetében a iegyzo,, az Onkolrnanyzat 1., az Onkormanyzat

2., az Onkormanyzat 3., és az Onkolmanyzat 4] esetében a polgirmestet], az Intezrneny esetében
az Lmtezrnenyvezetol a Taisulas esetében pedig az M engedélyével az alkalmazottak valaszthat-
jak a személyi j6vedelemadorol sz6l6 1995. évi CXVIL torvény 70. § (8) bekezdés c.) pontja szerinti
atalany elszamolas alkalmazasat.

5. A mobiltelefonok hasznalatanak rendje

5.1. A szerzGdéses jogviszony

5.1.1. Amennyiben az 1.1, és az 1.2. pontban felsorolt énkormanyzatok, tirsulds és kéltségvetésf
k el6fizetSi keretszerzédést kotottek valamelyik mobilszolgaltatoval (tovabbiakban: Szolgil-

]

tatéval), azok egy hivocsoportot (6nkormanyzati flottat) alkotnak.

51.2. Az 1.1, és az 1.2. pontban felsorolt onkoimanyzatok tarsulas és koltsegvetem szervek az
5.1.1. pontban meghataiozott szerzédésnek megfeleloen mobﬂtelefon eloﬁzetest ésa szeizodesben

zat1,az Onkomlanyzat 2., az Onkolmanyzat 3, ésaz Onkolmanyzat 4. eseteben a [polgalmesteli,
az ;Intezmeny esetében az Lmtezmenyvezeto,, a Tarsulas esetében pedig az elnolf:} ad ki.

5.1.3. Az |
személyi hatalya ala tartozé valamennyi személynek biztosithatjak a mobilszolgaltatds eléfizetést a
Szolgaltatéval kotott szolgaltatasi szerz&désben meghatarozott feltételekkel.

1. és az 1.2. pontban felsorolt énkormanyzatok és koltségvetési szervek a Szabalyzat

5.1.4. A 5.1.3. pontban meghatirozott személyek (tovabbiakban: mobilszolgaltatas el6fizetéste jo-
gosult) a Szolgaltaté ajanlata alapjan a pénziigyi tigyintézéné] igényelhetnek mobilszolgaltatis elo—

fizetést. Az eléfizetés megrendelésérd] a lpenzugyl tigyintézd| gondoskodik oly médon, hogy az

és az 1.2. pontban felsorolt énkormanyzatok, tirsulas és koltségvetési szervek valamelyike a Szol-

galtaté altal nytjtott szolgaltatis eléfizetSje, a mobilszolgiltatas eléfizetésre jogosultja pedig annak
szamlafizetoje.

5.1.5. A mobilszolgiltatas elfizetésre jogosult jogviszonyanak megsziinése vagy megsziintetése
esetén a megsziint jogviszonyu dolgozé és annak kézeli hozzatartozdja kételes 30 napon belil ma-
sik el6fizetési csomagba atlépni. Amennyiben a korabbi mobilszolgaltatis eléfizetésre jogosult ezen
kételezettségét nem teljesiti, Ggy a megfizetett kaucié nem jar vissza.

5.1.6. A szolgaltatast igénybe vevék korét (személyét), hivészamat, folydszamat, a hivatali mobil-
hasznalok részére atadott késziilék tipusat a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerint kell nyil-
vantartani.
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5.2. Koltségviselés

5.2.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkormanyzatok, tarsulds és kéltségvetési szetvek a jelen
szabélyzat 2 SZ. mellékletében felsorolt személyek részéte az abban meghatérOZOtt havi kereté‘)sz—

hivatali mobilhasznalé a keszuleket szemelyes hasznalatra veszi at, azért teljes anyagi felelosseggel
tartozik.

5.2.2. Az engedélyezett koltség felsd hatdrat tillépé munkatars a keret feletti sszeget koteles ha-
vonta, a telefonszolgaltatéktdl kapott szamla alapjan megfizetni. Ettél valé eltérésre — indokolt

esetben (pl.: kalféldi kikiildetés, politikai érdek, stb.) a Hivatal esetében a liegyzd, az Onkormanyzat

, az Onkolmanyzat 2., az Onkormanyzat 3., és az Onkolmanyzat 4, esetében a [polgirmestet, az
Intézmény esetében az mtezmenyvezetoi, a Talsulas esetében pedig az elnogl felmentést adhat.

5.2.3. Az hivatali eléfizetésekhez a jogosultak a Szolgaltaté altal biztositott készilékre tarthatnak

igényt az 5.1.1. pontban meghatalozott szerz6dés keretel kozott a Hivatal esctében a ]egyzgl

Onkormanyzat 1., az Onkormanyzat 2., az Onkormanyzat 3., és az Onkolrnanyzat 4. esetében a

polgmmesteﬂ az ‘Intezmeny lesetében az ‘mtezmenyvezeto* a Talsulas esetében pedig az elnolg! en-
gedélyével.

5.2.4. Az hivatali mobiltelefont hasznalok elérhetdségiiket az alabbiak szerint kell biztositaniuk:
a) az 6nkormanyzati mobiltelefonnal rendelkezSknek az elérhetségliket (szabadsiguk idejé-
nek kivételével) biztositaniuk kell.
b) a munkaidén tali elérhetdség alol kivételt képeznek a csaladi rendezvények és azok a hely-
zetek, amikor mobiltelefon hasznalata nem lehetséges. Ezeket elére be kell jelenteni a mun-
kaltat6 részére. Azonban a kotlitozottsdg megszinése utan, ha hivast jelez a késziilék, a
hasznalé koteles visszahivast kezdeményezni (akar elérhetSségi idén kiviil is).

5.2.5. A munkavillal6 az énkormanyzati flottan kivil a munkavégzéshez hasznalhat mas — sajat

z6bb feltételeket nyujt. A sa]at elbfizetés koltsegelt a Hlvatal eseteben a I)egyzo,, az Onkolmanyzat

az Onko1manyzat 2., az Onkormanyzat 3., és az Onkolmanyzat 4, esetében a polghrmestet], az

Intézmény | lesetében az lmtezmenyvezetg!, »T alsulas esetében pedig az elnolﬁ engedélyével utdlag
meg kell tériteni a munkavallal6 részére.

5.2.6. Az E1 1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok, tarsulas és koltsépvetési szervekE tulaj-
donaban 1évé gépkocsikat hasznalé munkavallalé a palkolasl dij megfizetéséhez igénybe veheti az
hivatali mobiltelefont. A palkolasl dij kéltségétaz 1 1. és az 1.2. pontban felsorolt onkmmanyzatok

talsulas és koltségvetési szewek viselik.
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6. ZAar6 rendelkezések

6.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 5nkormanyzatok, tarsulis és koltségvetési szervek vezetékes
és mobiltelefonok hasznilatinak rendje 2018. januir 1. napjan 1ép hatilyba, mellyel egyidében a
targyban kiadott valamennyi szabalyzat hatalyat vesziti.

6.2. A Hlvatal esetében a legyzd), az Onkormanyzat 1., . Onkormanyzat 2., az Onkormanyzat 3.
és az Onkmmanyzat 4 esetében a [polgirmestet], az Intezmeny esetében az [intézményvezetd, a

7

Tiarsulas esetében pedlg az lelndk gondoskodik arrél, hogy a szabalyzatban foglalt elSirisokat az

érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 3. sz. mellékletében szereplé megis-
metési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjival egyidejiileg.

az Onkmmanyzat 2., az Onkorményzat 3.,

6.3. Az érintett dolgozok munkakori leirdsiban szetepeltetni kell a nevesitett felelosségi, hatis és
]ogkoloket melyek elkészitéséért a Hlvatal esetében a ﬁeé z§ az Onkorrnanyzat 1., az Onkor-

mianyzat 2., 2z Onkormanyzat 2 3., és az Onkolmanyzat 4, esetében a };olgmmesteﬂ az| Intezmeny

esetében az xmtezmenyvezeto) a Talsulas esetében pedlg az elnolﬁ a felelGs.
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1. szam1u melléklet

Nyilvantartas
az el6fizetésre jogosultakrol

manyzata

S.sz. Szamlafizetd neve Lakcime Hivoszam

1| Geéree Kouség Onkot- | gcon i e Kossuth u, 49, 06,/70-332-8972
manyzata

2. Géree Kbzség Onkor- | g7 541 Kossuth u. 49. 06/20-346-6261

Gérce Kozség Onkot-

Onkormanyzata

3. , 9672 Gérce, Kossuth u. 49. 06/70-377-2065
manyzata

g, | GéreeKézség Onkor- | 60y Gerce, Kossuth u. 49. 06/70-866-0625
manyzata

5, | Vasdrosmiske K6zseg | g55) yriotosmiske, Kossuth u. 11. 06/20-251-7099
Onkormanyzata

6. | yasarosmiske Kézseg | g55) vrgchiosmiske, Kossuth u. 11, 06/70-456-7032
Onkormanyzata
Vashosszifalu Kozség , 06/20-4694457

7. Onkorményzata 9674 Vashosszufalu Kossuth u. 64. 2019.10.13-ig
Vashosszafalu Kozség )

8. ) , 9674 Vashosszufalu Kossuth u. 64. 06/20-3515180
Onkormanyzata

g, | Yashosszifalu Kézseg | 49 v ohosszifalu Kossuth u. 64, 06/20-4194225

2019.10.28-t61
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2. szamu melléklet

KIMUTATAS

az 6nkormanyzati mobiltelefonok hasznalatara jogosultakrol
és az Onkormanyzat altal fizetendd koltségkeretrsl

Beosztas Koltségkeret
Gérce kozség polgarmestere 10.000 Ft
Ko6z6s Hivatal jegyzdje 10.000 Ft
Védond 10.000 Ft
Mivelédésszervezd 10.000 Ft
Vasarosmiske kozség polgarmestere 10.000 Ft
Vasarosmiske falugondnok 10.000 Ft
Vashosszufalu kézség polgarmestere 10.000 Ft
Vashosszafalu falugondnok 10.000 Ft
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3. szamu melléklet

Megismerési

nyilatkozat

A 2018. januar 1-jét8l hatalyos vezetékes és mobiltelefonok hasznalati rendjében foglaltakat meg-
ismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név

Feladat,
hataskor

Datum

Alairas

or. NEHEMIE PrUTBe
2 (TH MAL (i

JENZ A Y

GG (P TER

LOM8. - QL.

SN

ADO U e |

S MOMAL HOERTH D00

,ALﬁﬁ?G’ﬁbg

R cowesod . /asf"é L vt }

R £ " i}; §oh J {:
W;X(:L&/ii (}é“\‘\ {\i %‘i*\wg\ L. FATS \ LA 5 A E‘\ ‘%’*’(y Xf\l‘bx@% W Jw o B \E

e N

Fomel S e o et D AN
LR s LB DB ofl O, N JROPy
VADASEAL 000 AODLEA |04l FA 2

S50 SUOACBLTRLT AL LT AT é ! 2 Iy - - e \f~ >

DO Cly

5 oovh e e b=
coppo LsZioub

WEYIT ;ff%)

Pl - “nn ¢ . J
{;’! ”[K; L/ ‘ '}[ ‘{L ) Vf {:, 4 éﬁbW”L (;;\ /, ‘(\ e z N tv(,‘.,»;
foiudve Kodr  Malpap pdwaie( FPP botgo !
ey fu”’tfm doAd ol O ke W\/&;»k g
| | . ey Lf%aﬂ €§z»:f‘4 (

poly. ot .ol

L Qvaewu:a A

_10 -




TELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE | Gércei Kozos Onkorméanyzati Hivatal | 2078.01.01.

4. szamn melléklet

Elfogado nyilatkozatok

Alulfrottak, a Gércei Kozos Onkormanyzati Hivatalt fenntarté énkormanyzatok polgarmesterei,
intézmény vezetdje, a tirsulas elnoke a vezetékes és mobiltelefonok hasznalati rendjében foglaltakat

megismertik, és elfogadtuk.

Gérce Kozség Onkormanyzata

............. ...

Kovacs Laszl6
polgarmester

Viasarosmiske Kozség Onkormanyzata

kﬁ*wﬁ&&%«zﬁ e zw ...........

Ivankovics Ferenc
polgarmester

Hossztpereszteg Kozség Onkormanyzata

Farkas Margit
polgarmester

Vashosszufalu Kézség Onkormanyzata

Bnkas Gyoray /
polgarmester

Gércei Ovoda

Vatelood Jyy Jtecd

K3ldiné Kiss Eleonora
intézményvezetd

Gérce és Térsége Onkormanyzati
Tarsulas

:f s
.............. /%/f\\,...............
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